
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Panduan Teknis 

Publikasi Artikel 

di Jurnal Program 

Studi Pendidikan 

Bahasa Inggris 

Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris 
Fakultas Bahasa dan Seni 
Universitas Negeri Padang 



ii 
 

Kata Pengantar 

 

 

Puji syukur saya haturkan ke hadirat Allah SWT yang telah memberikan 

kemampuan dan kelancaran dalam penyelesaian buku panduan teknis publikasi di 

jurnal OJS 2.0. Atas ridho-Nya, penyusunan buku teknis ini selesai tepat waktu 

sesuai dengan jadwal aktualisasi pelatihan dasar CPNS saya. 

Peraturan akademin Universitas Negeri Padang (UNP), pasal 59, tentang 

persyaratan Mengikuti Ujian Akhir, menyatakan bahwa mahasiswa wajib membuat 

artikel dan mempublikasikan artikel nya di e-journal, baik itu di jurnal program 

studi, nasional, atau internasional. Maka dari itu, perlu adanya pengetahuan 

mahasiswa tentang bagaimana menerbitkan artikel di e-jurnal, terkhsusunya pada 

jurnal dengan system OJS 2.0.  

Buku ini berisi tentang informasi singkat tentang ap atu jurnal, jurnal OJS 

2.0, dan bagaimana mempublikasikan artikel di jurnal OJS 2.0. Dengan adanya 

buku puku panduan ini, diharapkan mahasiswa calon wisudawan/wati program 

studi Pendidikan Bahasa Inggris, Fakultas Bahasa dan Seni, UNP dapat memahami 

bagaimana tata cara melakukan submit, revisi, dan publish artikel di e-jurnal dengan 

system OJS 2.0. 

 

Padang, 28 Oktober 2024 

 

M. Affandi Arianto  
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BAB I 

JURNAL ILMIAH 

 

1.1 Apa Itu Jurnal Ilmiah? 

Jurnal dalam dunia akademis merupakan sebuah wadah untuk menampung 

hasil-hasil penelitian yang dilakukan oleh peneliti, mahasiswa doctor, master, 

dan sarjana. Selain itu, jurnal juga merupakan media penyebaran sumber ilmu 

pengetahuan dan sebagai sumber referensi bagi para peneliti. Pada umumnya, 

sebuah jurnal menerbit beberapa artikel hasil penelitian para peneliti secara 

berkala setiap tahun.  

Jurnal ilmiah dapat juga dikatakan sebagai jurnal akademik atau jurnal peer 

review. Jurnal ilmiah juga merupakan forum komunikasi bagi para peneliti di 

seluruh dunia. Dengan kata lain, artikel-artikel yang diterbitkan di jurnal ilmiah 

dapat menjadi tempat berkomunikasi secar tidak langsung antara pembaca 

(yaitu peneliti itu sendiri) dengan penulis (yaitu para peneliti-peneliti lainnya).  

Artikel-artikel hasil penelitian yang dilakukan oleh para peneliti diterbitkan 

di jurnal. Artikel-artkel yang diterbitkan di jurnal adalah artikel-artikel yang 

memiliki kesesuaian dengan tujuan dan cakupan (scopes) jurnal. Contohnya, 

jurnal ilmu sosial hanya menerbitkan artikel-artikel yang berhubungan dengan 

ilmu sosial. Jurnal Pendidikan bahasa inggris hanya menerbitkan artikel-artikel 

yang berhubungan dengan penelitian Pendidikan dan pengajaran bahasa 

Inggris.  

 

1.2 Tahapan Proses Artikel di Jurnal Ilmiah 

Dalam proses pengelolaannya, jurnal ilmiah melibatkan para pengelola dan 

reviewer untuk menentukan kualitas artikel-artikel yang akan diterbitkan. 

Dengan kata lain, para pengelola jurnal harus menjaga kualitas artikel yang 

diterbitkan dan menerbitkan artikel-artikel yang memang sudah melalui 

tahapan-tahapan proses penerbitan yang ideal.  

Beberapa proses harus dilalui oleh para peneliti jika ingin menerbitkan 

artikel mereka di jurnal yang dituju. Dalam proses submit, peneliti wajib 

membaca terlebih dahulu panduan yang sudah disediakan oleh jurnal yang 

dituju. Selain itu, penulis, yaitu peneliti itu sendiri, wajib menyesuaikan 
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artikelnya dengan template artikel yang disediakan oleh jurnalnya. Penulis 

wajib mematuhi apa yang diinstruksikan di template agar artikel mereka lulus 

desk evaluation.  

Selanjutnya, para penulis wajib untuk melakukan registrasi di jurnal yang 

dituju dengan mendaftarkan identitas mereka sebagai penulis di system OJS 

jurnal tersebut. Dalam hal ini, para penulis wajib mengisi identitas asli dan 

memiliki rekam jejak sebagai seorang peneliti, seperti rekam jejak pada google 

scholar.  

Setelah melakukan proses registrasi, peneliti melakukan proses submit 

artikel. Proses submit sampai dengan pemberitahuan status artikel (apakah 

direview atau ditolak) membutuhkan waktu kurang lebih sekitar empat minggu. 

Selama proses ini, para pengelola jurnal akan melakukan initial screening atau 

desk evaluation, seperti pengecekan kesesuaian naskah dengan tujuan dan 

scopes jurnal. Selain itu, jika berpotensi untuk diterbitkan, editor sebagai 

pengelola jurnal melakukan proses review dengan mengundang minimal satu 

orang reviewer untuk mereview naskah tersebut. 

Dalam proses review naskah, editor membebaskan reviewer untuk 

menentukan Keputusan apakah artikel itu layak diterbitkan, direvisi, atau 

ditolak. Jika ditolak, editor akan langsung memberi informasi kepada penulis 

bahwa artikelnya ditolak dengan beberapa alasan yang sudah dirangkum oleh 

editor. Jika artikel itu layak diterbitkan dengan syarat revisi, artikel akan 

memberitahu penulis untuk melakukan revisi sesuai saran reviewer.  

Proses publikasi dilakukan jika penulis sudah melakukan revisi dan 

mengakomodasi saran-saran dari reviewer. Jika sudah sesuai saran, editor akan 

memproses artikel tersebut untuk diterbitkan di jurnal. Beberapa jurnal  akan 

meminta pembayaran publikasi artikel setelah semua proses review dan 

Keputusan final dilakukan. Namun, ada beberapa jurnal yang menggratiskan 

artikel yang diterbitkan. 

 

1.3 Manfaat Mempublikasikan Artikel di Jurnal Ilmiah 

Bagi para peneliti, melakukan publikasi ilmiah adalah hal yang dianggap 

sangat penting untuk menjaga eksistensi keilmuan mereka. Salah satu cara 
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mempublikasikan laporan penelitian mereka adalah dengan mempublikasikan 

artikel mereka di jurnal ilmiah, baik jurnal nasional atau jurnal internasional. 

Beberapa manfaat dari mempublikasikan artikel di jurnal imiah sudah 

disinggung sedikit pada poin sebelumnya. Pada intinya, jurnal ilmiah sangat 

bermanfaat bagi para peneliti dalam menjaga eksistensi keilmuan, sebagai 

wadah komunikasi antar peneliti, sebagai media penyebaran ilmu pengetahuan, 

sebagai wadah rekognisi kredibilitas, sebagai syarat kelulusan mahasiswa, dan 

sebagai syarat untuk kenaikan pangkat.  

Di Indonesia, melakukan publikasi di jurnal ilmiah merupakah hal yang 

sangat penting karena para peneliti di Indonesia memiliki kompetensi yang juga 

tidak kalah dengan para peneliti di luar negeri. Namun, beberapa peneliti di 

Indonesia masih memilih untuk mempublikasikan hasil penelitian mereka 

dalam bentuk buku referensi. Maka dari itu, Kementerian yang berfokus pada 

pendidikan tinggi mendorong para akademisi, peneliti, dan mahasiswa untuk 

mempublikasikan hasil penelitian mereka dalam bentuk artikel penelitian yang 

diterbitkan di jurnal nasional dan internasional. 

Semakin banyak para akademisi dan peneliti di Indonesia melakukan 

publikasi artikel di jurnal, maka semakin terlihat kredibilitas mereka sebagai 

seorang akademis dan ilmuan. Disamping itu, bagi para mahasiswa yang 

berhasil mempublikasikan artikel mereka di jurnal nasional dan internasional, 

mereka dianggap sudah memenuhi persyaratan pendaftaran ujian tugas akhir 

dan sudah diijinkan untuk mendaftar ujian akhir untuk memperoleh gelar 

pendidikan mereka. Universitas Negeri Padang, terkhususnya di program studi 

Pendidikan bahasa Inggris juga menegaskan bahwa ijazah akan diberikan jika 

para mahasiswa sudah berhasil mempublikasikan artikel mereka di jurnal.   
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BAB II 

OPEN JOURNAL SYSTEM (OJS) 

 

2.1 Apa yang Dimaksud dengan OJS? 

Dahulu, artikel-artikel hasil penelitian diterbitkan dalam bentuk jurnal versi 

cetak. Jurnal versi cetak ini dikelola oleh lembaga, organisasi, institut, atau 

perguruan tinggi. Seiring berkembangnya informasi dan teknologi, jurnal 

beralih dari bentuk cetak menjadi versi online. Dari yang dahulunya memiliki 

ISSN cetak, jurnal versi online dilengkapi dengan ISSN elektronik.    

Jurnal versi online biasanya menggunakan system yang disebut open journal 

system (OJS). Sistem managemen ini dikembangkan oleh Public Knowledge 

Project (PKP). Menurut Indriani (2010), system ini dikembangkan dengan 

bantuan kerja sama antara Faculty of Education di University of British 

Columbia, The Simon Fraser University Library, The School of Education yang 

bertempat di Stanford University, dan The Canadian Centre for Studies in 

Publishing yang bertempat di Simon Fraser University.  

Jurnal OJS digunakan oleh pengelola jurnal di seluruh dunia secara bebas 

dan akses terbuka untuk meningkatkan keterbacaan artikel-artikel ilmiah secara 

meluas. Adapun fitur-fitur yang terdapat pada jurnal OJS adalah system isntal, 

konfigurasi, pengelolaan, proses review, proses online dalam pempublikasian 

artikel, fitur pengindeks, dan help support (Indriani, 2010).  

Di dalam OJS, para pengelola jurnal memiliki peran yang berbeda. 

Pengelola jurnal di OJS sama dengan pengelola jurnal pada umunya atau para 

pengelola jurnal versi cetak. Namun, peran mereka di OJS dilakukan melalui 

system yang terkoneksi dengan internet dan komunikasi antar pengelola dan 

dengan penulis dilakukan secara online.  

 

2.2 Peran Pengelola Jurnal di OJS 

Di OJS, pengelola jurnal memiliki tanggung jawab masing-masing. 

Tanggung jawab per masing dapat dilihat pada poin berikut: 

a. Chief editor: pengelola jurnal ini berperan dalam mengelola sumber 

daya (editor dan section editor), merumuskan kebijakan, memberikan 

saran kepada editor dalam memilih reviewer.  
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b. Editor: pengelola ini berperan mengkomunikasikan naskah dengan para 

penulis dan reviewer. Dengan kata lain, editor adalah jembatan antara 

penulis dan reviewer. Editor juga mengkomunikasikan segala hal terkait 

proses publikasi naskah dengan chief editor. 

c. Copy editor: pengelola ini melakukan pengecekan secara keseluruhan 

terkait proses akhir naskah, melakukan pengecekan tata bahasa, 

penomoran, halaman, dan melakukan upload naskah ke jurnal untuk 

diterbitkan.  

d. Section editor: pengelola ini pada dasarnya adalah sekretaris atau yang 

membantu editor dalam proses review naskah. Mereka biasanya 

membantu mendownload askah yang masuk, mendistribusikan naskah 

kepada reviewe, memastikan proses review, dan menghapus sementara 

penulis dari naskahnya untuk memenuhi standar blind-review. 

e. Reviewer: pereview naskah baru bisa melakukan peninjauan naskah 

setelah ditunjuk oleh editor, yang ditandai dengan notifikasi editor 

melalui emai reviewer. Reviewer bertanggung jawab dalam melihat 

konten naskah dan memberikan komentar terkait naskah. Reviewer 

diberikan hak untuk menentukan apakah artikel tersebut diterima, harus 

direvisi kembali, atau ditolak.  

f. Desain grafis: pengelola ini berperan untuk  menjaga kualitas tampilan 

website jurnal dan memastikan kelengkapan informasi terkait jurnal di 

website jurnal. Pengelola ini juga dapat memberikan masukan terkait 

tampilan naskah artikel yang akan diterbitkan.  

 

Jadi, dapat dilihat bahwa setiap pengelola memiliki peran masing-masing 

dalam proses publikasi naskah para penulis. Dengan adanya OJS, proses publikasi 

artikel dapat dilakukan secara efektif dan efisien karena semua prosedur dilakukan 

secara sistem dan setiap proses terekam secara digital dan memiliki rekam historis. 
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BAB III 

PROSES SUBMIT ARTIKEL HINGGA PUBLISH ARTIKEL 

DI OPEN JOURNAL SYSTEM 2.0 (OJS 2.0) 

 

3.1 Proses Registrasi (Register) Jurnal 

1. Silakan kunjungi laman jurnal, contohnya Journal of English Language 

Teaching (JELT) https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index 

2. Lakukan registrasi agar akun anda terdaftar di jurnal tersebut dengan 

cara klik menu Login pada bagian pojok kanan dan klik Register. 

 

 
 

3. Lakukan pengisian data Profil anda di kolom yang sudah disediakan. 

Tanda bintang (*) wajib diisi oleh penulis. 

 
 

https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index
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Catatan:  

Setiap kolom pada saat pengisian profile wajib dipahami dengan 

benar. Adapun data yang harus diisi pada menu profil beserta maknanya 

dapat dilihat pada poin-poin berikut. 

• Username: silakan isi dengan nama yang akan digunakan untuk 

login, contohnya Budi 

• Password: silakan diisi dengan kata sandi yang menurut anda 

mudah diingat dan memiliki keunikan (gabungkan huruf, symbol, 

dan angka) dan minimal 6 karakter, contohnya 18@Gus  

• Repeat password: silakan diisi kembali denga kata sandi yang 

sama dengan di kolom password. 

• Solutation: silakan diisi dengan Mr (Laki-laki atau Mrs 

(Perempuan).  

• First name: Silakan diisi dengan nama depan anda  

• Middle name: Silakan diisi dengan nama Tengah anda (jika ada). 

Jika nama anda hanya ada dua suku kata, maka middle name 

dikosongkan saja. 

• Last name: silakan diisi dengan nama akhir (belakang) anda.  

Catatan penting: Jika nama anda hanya satu suku kata saja, 

maka nama depan dan belakang diulang dengan nama yang 

sama. 

• Initials: silakan diisi dengna nama inisial anda  

• Gender: silakan diisi dengan jenis kelamin Male (laki-laki) atau 

female (Perempuan) 

• Affiliation: silakan diisi nama institusi atau universitas anda, 

contohnya Universitas Negeri Padang. 

• Signature: silakan diisi dengan tanda tangan elektronik. Jika tidak 

ada, silakan diksongkan saja. 

• Email: silakan diisi dengan email anda dan wajib untuk diisi 

• Orcid ID: ini adalah nomor identitas sebagai peneliti. Jika ada, 

silakan diisi. Namun jika tidak ada silakan diabaikan. Pendaftaran 

orchid ID dapat dilakukan dengan cara mengunjungi laman 

https://orcid.org/   

• URL: silakan diisi dengan alamat google scholars atau Alamat 

web anda. Jika tidak ada, silakan diabaikan saja. Pendaftaran 

google scholars dapat dilakukan dengan cara mengunjungi laman 

https://orcid.org/ 

• Phone: silakan diisi dengan no hp/ WA yang dapat dihubungi 

• Fax: silakan diisi jika memiliki no fax atau bisa diabaikan/ 

dikosongkan 

• Mailing address: silakan diisi dengan alamat surat menyurat jika 

ada. Jika tidak ada silakan diabaikan saja. 

• Country: silakan diisi dengan nama negara sesuai dengan 

kewarganegaraan anda 

• Bio statement: silakan diisi dengan biodata ringkas anda 

https://orcid.org/
https://orcid.org/
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• Confirmation: silakan dicentang agar sistem mengirimkan 

Username dan Password ke email yang sudah anda cantumkan 

sebelumnya 

• Working languages: silakan dicentang Bahasa Indonesia dan 

Bahasa Inggris 

• Register as: silakan dicentang sebagai reader (hanya sebagai 

pembaca saja) dan author (agar dapat melakukan submit artikel). 

Silakan dicentang kedua-dua nya. Sebagai reader dan author. 

 

4. Setelah melakukan pengisian, silakan ceklis beberapa kolom yang 

disediakan dan klik register.  

 
 

 

3.2 Proses Submit Naskah 

Ada beberapa langkah yang harus diikuti dalam melakukan proses submit 

naskah. 

1. Setelah melakukan registrasi di jurnal, penulis dapat melakukan proses 

Login dengan cara klik laman home jurnal kembali (contohnya JELT: 

https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index) dan klik menu login 

pada sudut kanan atas dan klik login. 

 

 
  

https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index
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2. Silakan masukkan username dan password yang sudah anda buat saat 

proses registrasi sebelumnya. 

 
 

3. Silakan klik new submission 

 
4. Centang semua pilihan dan klik save and continue 

 



10 
 

 
 

5. Silakan upload naskah anda di menu upload submission file. File wajib 

dalam format word.doc ukuran maksimal 1 MB. Setelah naskah 

diupload, klik save and continue. 

 
6. Silakan melakukan pengentrian metada, Pastikan bahwa anda mengisi 

seluruh kolom pada menu Author. Jika penulisnya lebih dari satu, maka 

klik add author dan isi identitas penulisnya, seperti yang dilakukan pada 

author sebelumnya. Urutan nama pengarang, jika lebih dari satu, dapat 

kita setting pada simbol (↑↓). 
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7. Setelah mengisi identitas author, lakukan pengisian menu Title and 

Abstract, Indexing, Contributors and Suporting Agency (boleh 

diabaikan) dan References. Silakan lakukan copy and paste dari artikel 

yang akan anda submit. Setelah itu, silakan klik save and continue. 

 
8. Silakan lakukan pengentrian kelengkapan dokumen di menu 

supplementary file. Silakan uploadkan hasil Turnitin anda di menu ini. 

Pastikan bahwa kapasitas file nya maksimal 1 MB. Jika belum, silakan 

dilakukan proses compress document terlebih dahulu di beberapa 

website compress document. 

 
9. Silakan melakukan konfirmasi terkait proses submit anda pada menu 

confirming the submission dengan cara klik finish submission 
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10. Artikel anda sudah selesai disubmit dengan status awaiting assignment 
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3.3 Proses Review Naskah 

1. Login dengan cara klik laman home jurnal kembali (contohnya JELT: 

https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index) dan klik menu login 

pada sudut kanan atas dan klik login. 

 

 
  

2. Silakan masukkan username dan password yang sudah anda buat saat 

proses registrasi sebelumnya. 

 
3. Klik “active” untuk melihat apa rekomendasi dari reviewew. 

 

https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index
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4. Klik “in review” untuk melihat bagaimana rekomendasi reviewer. 

 
 

5. Klik file yang sudah diupload oleh editor dan lakukan revisi. Di sini 

anda bisa melihat status artikel anda. Ada beberapa status artikel yang 

perlu dipahami oleh penulis, yaitu: 

a. Accept Submission : Artikel diterima dan segera diterbitkan 

b. Revision Required : Penulis diminta melakukan revisi sesuai   

                                            saran reviewer dan editor 

c. Resubmit for Review : Penulis diminta melakukan submit ulang  

                                      dengan alasan yang diberikan oleh editor 

d. Decline submission : Artikel ditolak 

 
6. Setelah melakukan revisi, penulis diminta untuk melakukan upload 

kembali ke sistem dan upload di menu upload author version. 

  

 



15 
 

7. Pastikan artikel anda sudah diupload dengan melihat bahwa sudah terisi 

menu author version nya. 

 
8. Lakukan “notify author” untuk mengirimkan pemberitahuan kepada 

editor bahwa artikel anda sudah selesai direvisi dan diupload ke sistem. 

Lalu, klik send. 
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3.4 Proses Editing dan Publish Naskah 

1. Login dengan cara klik laman home jurnal kembali (contohnya JELT: 

https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index) dan klik menu login pada 

sudut kanan atas dan klik login. 

 

 
  

2. Silakan masukkan username dan password yang sudah anda buat saat proses 

registrasi sebelumnya. 

 
3. Klik “active” untuk melihat apa rekomendasi dari reviewew. 

 

https://ejournal.unp.ac.id/index.php/jelt/index
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4. Klik “in editing” untuk melihat proses editing. 
 

 
 

 

5. Klik “initial copyedit” dan sebelum melakukan upload di “author copyedit” 

silakan ikuti instruksi sebagai berikut: 

a. Download artikel pada “initial copyedit” 

b. Cek kembali artikel anda dan pastikan sudah dilakukan revisi akhir. 

c. Cek metadata anda untuk mengecek kelengkapan nama penulis dan hal-

hal terkait identitas artikel dengan cara klik “review metada” 

d. Setelah itu, upload versi akhir artikel anda di menu “author copyedit” 

dan pastikan artikel anda sudah terupload. 
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6. Setelah selesai, lakukan log out dan menunggu beberapa waktu untuk editor 

melakukan proses publikasi artikel anda. 

7. Kembali dalam beberapa hari, dan lakukan pengecekan status artikel anda. 

Jika sudah terbit, maka statusnya akan seperti ini: 
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DAFTAR PUSTAKA 
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